DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

Warszawa, dnia 12 czerwca 2012 r.

Poz. 216

Dyrektor Generalny MON

DECYZJA Nr 183/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

7 dnia 12 czerwca 2012 1.

w sprawie prowadzenia kontroli dzialalnosci archiwalnej w jednostkach
organizacyjnych podleglych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanych

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016) w zwiazku z
§ 2 pkt 13 i 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. Nr 94, poz. 426) ustala
sig, co nastgpuje:

1. Decyzja okre§la organizacjg, warunki 1 tryb prowadzenia kontroli dziatalnosci
archiwalnej, zwanej dalej ,kontrola” w jednostkach organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych, o ktéorych mowa w
zarzadzeniu wydanym na podstawie art. 29 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwanej dalej ,,ustawa”.

2. Uzyte w decyzji okre$lenia oznaczaja:

1) nadzér merytoryczny — zespot czynnosci majacy zapewni¢ zgodnos¢ dziatan jednostek

organizacyjnych z zasadami obowiazujacymi w dzialalnosci archiwalnej;

2) kierownik jednostki organizacyjnej — dowddcg, szefa, dyrektora, komendanta, prezesa,

kierownika lub inna osobg stojaca na czele jednostki organizacyjnej, ktora kieruje
catoksztattem jej dziatalno$ci w tym rowniez osobg czasowo petniaca jej obowiazki;

3) dzialalno$¢ archiwalna — czynnosci obejmujace gromadzenie, ewidencjg,



10.

11.

12.

przechowywanie, opracowanie, zabezpieczenie 1 udost¢pnianie materiatow
archiwalnych oraz prowadzenie dziatalno$ci informacyjne;.

Przepisy decyzji stosuje si¢ do kontroli zarzadzanej przez:

1) Ministra Obrony Narodowe;j;

2) Dyrektora Centralnego Archiwum Wojskowego — w jednostkach organizacyjnych
prowadzacych dziatalno$¢ archiwalna z wytaczeniem uczelni wojskowych.

Kontrole w jednostkach organizacyjnych realizuje si¢ w zakresie nadzoru

merytorycznego nad ksztaltowaniem i gromadzeniem zasobu archiwalnego oraz

realizacja ustawy.

Kontrole realizuje zespot kontrolny powotany przez zarzadzajacego kontrolg.

Do przeprowadzenia kontroli uprawnia pisemne imienne upowaznienie wystawione

przez zarzadzajacego kontrolg wraz z legitymacja stuzbowa lub dowodem osobistym.

Wzér upowaznienia okresla zalacznik do decyz;ji.

Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie rocznych planéw kontroli:

1) ,,Planu kontroli dziatalno$ci archiwalnej Ministra Obrony Narodowe;”;

2) ,,Planu kontroli Centralnego Archiwum Wojskowego™.

W szczegdlnych przypadkach Minister Obrony Narodowej moze zarzadzi¢ kontrole

nieujeta w rocznym planie kontroli.

Czas trwania kontroli ustala w zaleznos$ci od potrzeb, zarzadzajacy kontrolg.

Podstawg do przeprowadzenia kontroli stanowi program jej przeprowadzenia,

zatwierdzony przez osobg zrzadzajaca kontrolg.

Kierownik kontrolowanej jednostki ma obowiazek przedstawi¢ do kontroli posiadana

dokumentacjg, udziela¢ wyczerpujacych ustnych i pisemnych wyjasnien, udostepnia¢ do

wgladu prowadzone urzadzenia ewidencyjne, pomieszczenia oraz urzadzenia techniczne

przeznaczone do celow objgtych zakresem kontroli oraz zapewni¢ kontrolujacym

warunki i §rodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

Wyniki kontroli dokumentuje si¢ w protokole, ktory powinien zawierac:

1) podstawe prawna przeprowadzenia kontroli;

2) imienny sktad zespotu kontrolujacego wraz z numerami i data waznos$ci upowaznien
do przeprowadzenia kontroli;

3) termin rozpoczgceia i zakonczenia kontroli;

4) zakres przedmiotowy kontroli;

5) oznaczenie kontrolowanej jednostki organizacyjnej, jej siedzibg i adres;

6) stopien wojskowy, imi¢ 1 nazwisko, nazwe¢ stanowiska stuzbowego kierownika
kontrolowanej jednostki organizacyjnej;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.
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7) stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, nazwe stanowiska stuzbowego odpowiedzialnego
za badana problematyke;

8) stan realizacji zalecen pokontrolnych z wcze$niej przeprowadzonych kontroli;

9) opis stanu faktycznego stwierdzonego w czasie kontroli, w tym ustalone
nieprawidtowosci i przyczyny ich powstania oraz zalecenia pokontrolne;

10) pouczenie o prawie, sposobie 1 terminie zgtoszenia zastrzezen do ustalen zawartych w
protokole;

11) podpisy przewodniczacego zespotu kontrolujacego 1 kierownika jednostki
kontrolowanej zamieszczone na ostatniej stronie oraz miejsce i date¢ podpisania
protokotu kontroli.

Protokoét sporzadza sig¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach z przeznaczeniem dla:

1) zarzadzajacego kontrolg;

2) kierownika kontrolowanej jednostki,

3) przetozonego kierownika kontrolowanej jednostki.

Termin przekazania protokotu kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjnej nie

powinien by¢ dhuzszy niz trzydziesci dni od dnia zakonczenia kontroli.

Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej ma prawo zgloszenia osobie

zarzadzajacej kontrolg¢ w terminie siedmiu dni roboczych od dnia otrzymania protokotu,

umotywowanych pisemnych zastrzezen do jego tresci.

Zarzadzajacy kontrolg:

1) odrzuca zastrzezenia, jezeli zostaly zgloszone przez osobg nieuprawniona do ich
whniesienia lub wniesione po terminie okreslonym w pkt. 15 albo

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci albo je oddala,

3) informuje na pi$mie zglaszajacego zastrzezenia o sposobie ich rozpatrzenia.

W przypadku stwierdzenia zasadnos$ci zgloszonych zastrzezen dokonuje si¢ zmiany tresci

protokotu kontroli i dotacza do niego wykaz uwzglednionych zastrzezen.

Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej w terminie trzydziestu dni od dnia

otrzymania protokolu lub informacji o sposobie rozpatrzenia zastrzezen zawiadamia

jednostke nadrzgdna oraz informuje organ, ktory przeprowadzil kontrolg o sposobie

wykorzystania uwag i wnioskéw z protokotu, o ktérym mowa w pkt 12.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: 7. Siemoniak



Zatacznik do decyzji Nr 183/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 12 czerwca 2012 r. (poz. 216)

WZOR

(nazwa zarzadzajacego kontrolg)

Upowaznienie Nr........

Na podstawie pkt 3 decyzji Nr ... /MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
..................... 2012 r. w sprawie prowadzenia kontroli dzialalnosci archiwalnej w

jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanych (Dz. Urz. MON poz. ... )

upowazniam:

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000

(stopien wojskowy, imig i nazwisko kontrolera)

do przeprowadzania kontroli dziatalnosci archiwalnej w:

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Upowaznienie wazne jest za okazaniem legitymacji shuzbowej (dowodu osobistego).
Waznos$¢ upowaznienia uptywa z dniem...............

(m.p)

piecz¢é okragta
zarzadzajacego kontrole

(stanowisko stuzbowe, stopien wojskowy, imig i nazwisko,
zarzadzajacego kontrolg)

Wazno$¢ upowaznienia przediuza sigdo dnia ............ooooiiiiiiiiiiiiiiiii

(m.p)

pieczg¢ okragla
zarzadzajacego kontrolg

(stanowisko stuzbowe, stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko,
zarzadzajacego kontrolg)
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